Общие положения оформления
работы

Текст набирается шрифтом размером 14 пт (Times New Roman; 1,5 интервал) на листах формата А4 с одной стороны. Поля снизу и сверху оставляют в 2 см, слева – 3 см, справа – 1 см. 

Страницы нумеруются, начиная с титульного листа (хотя номер на нем не ставится). Номер страницы ставится внизу по центру без точки шрифтом № 10.

Центруются заголовки всех глав, подглавы не центрируются (абз. 1,25), расстояние между названием и текстом 3 интервала (2 пробела).

Введение, каждая глава, заключение начинаются с новой страницы. Расстояние между подзаголовками  разделов и  текстом – 3 интервала. Текст в заголовках не выделяют курсивом, не подчеркивают и не обособляют точкой, не переносят часть слова на другую строку. Заголовки глав и подглав выделяют жирным шрифтом (строчными буквами). Абзац начинают с новой строки с отступом в 1,25 см.
Указывать ссылки квадратными скобками [4]  без пробела.
ПРИМЕР:

1  Методы очистки поверхностных сточных вод
1.1 Влияние поверхностного стока на водные объекты
Независимо от избранной темы рекомендуется придерживаться приведенной ниже структуры работы:

1. Титульный лист.

2. Содержание.

3. Введение
4. Основная часть.

5. Заключение.
6. Список сокращений (если есть)
7. Список использованных источников.
15. Приложения (если есть)
16. Чертежи (если есть)
 Требования к структурным элементам работы

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ является первым листом работы. 
СОДЕРЖАНИЕ (см. «образец»). Приводятся все заголовки рабо​ты и указываются страницы, с которых они начинаются. Заголовки оглавления должны точно повторять заголовки в тексте. Сокращать или давать их в другой формулировке и последовательности нельзя. Содержание, введение, названия глав, выводы, список использованных источников и литературы, приложения в оглавлении пишутся строчными буквами, начинаются с прописной буквы. Все заголовки располагать без отступа. 
Нумерация рубрик обозначается арабскими цифрами. Нумерация пунктов должна быть в пределах главы, и номер пункта должен состоять из номера главы и подраздела, подраздела и пункта, разделенных точками, например: 4.2, 4.2.1 и т. д. В конце номера и названия главы точка не ставится.  
 Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с со​ответствующим ему номером страницы в правом столбце оглавления. Слово «страница» не пишется. 
ВВЕДЕНИЕ включает в себя краткое обоснование актуальности темы, цель и задачи работы, предмет, объект и методы исследования; исследованность темы и противоречия, основные тези​сы работы; изложение трудностей, возникших при выполнении  задач; благодарность физическим и юридическим лицам, предоставившим материал; апробация работы (конференции, где были  представлены устные или стендовые доклады); список публикаций (при их наличии).
ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ работы может состоять из последовательного изложения теоретического материала, выполнение заданий практиче​ского характера или одной и более глав, каждая из которых предпола​гает несколько подглав. 
ЗАКЛЮЧЕНИЕ. Научная работа должна завершаться 3-4 выводами. Выводы содержат краткое, по пунктам задач, изложение фактических результатов, полученных в работе, включают замечания о перспективности темы и прикладном значении исследования.
Список Использованных источников должен включать не менее 5 источников, оформляется в соответствии с ГОСТ 7.1-84 «Библиографическое описание документа». Список литературы оформляется в алфавитном порядке, по определенной форме и последовательности:

- законодательные, нормативно-методические документы и материалы;

- специальная научная отечественная и зарубежная литература (монографии, брошюры, научные статьи и т.п.);
- сайты из Интернета, электронные ресурсы;
-  статистические, инструктивные и отчетные материалы предприятий, организаций и учреждений. Библиографические описания в списке можно расположить в алфавитном порядке или в порядке упоминания документа в тексте работы.
Библиографические описания группируются в порядке алфавита их начальных слов (автор или заглавие).

Исключение составляют законодательные и нормативные документы, которые помещают в начале списка в следующем порядке:

1. Конституция РФ.

2. Кодексы (обратнохронологический порядок).

3. Федеральные законы   (-«-).

4. Указы Президента РФ  (-«-).

5. Постановления Правительства РФ  (-«-).

6. Приказы министерств и ведомств (-«-).

7. Положения. Инструкции министерств и ведомств  (-«-).

8. Инструктивные письма министерств и ведомств  (-«-).

9. Статистические ежегодники (хронологический порядок).

10.ГОСТы, ОСТы,  ТУ, СНиП, СанПиН, прейскуранты (в порядке номеров).

11. Литература (книги, статьи из периодических изданий, сайты из Интернета, электронные ресурсы – в едином алфавите).

Работы авторов-однофамильцев располагаются в алфавитном порядке их инициалов, а работы одного автора – в алфавитном порядке названий произведений.

Библиографические описания на языках с разной графикой группируются в два алфавитных ряда: в начале на русском языке или языках с кириллической графикой, затем на языках с латинской графикой. 
Библиографические описания в списках обязательно нумеруются в сквозном порядке. Каждое описание должно начинаться с новой строки с абзацным отступом.
ПРИЛОЖЕНИЯ представляют иллюстративный материал (рисунки, чертежи, графики, фотографии и т. д.) и таблицы. Каждое приложение должно начинаться с нового листа и иметь тематический заголовок. В правом верхнем углу пишется слово «Приложение» (без кавычек) обычным шрифтом. При наличии в работе более одного приложения они обозначаются прописными буквами русского алфавита. Можно объединять в одно приложение несколько листов, связанных тематически. В случае переноса приложения на следующую страницу следует в верхнем правом углу поля записать «Продолже​ние приложения» (без кавычек) и указать его буквенное обозначение (например: Про​должение приложения А). Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки (Приложение А). 

Таблицы могут размещаться по тексту. Ширина таблицы выравнивается по ширине текста. Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа. 
Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Над верхним левым углом таблицы помещают надпись   «Таблица…» с указанием ее номера без абзационного отступа. Таблица может иметь название (без точки в конце), которое следует выполнять строчными буквами (кроме первой прописной) и помещать над таблицей. 

Таблица 1 - Название таблицы
	Название строк
	Название столбца
	Название столбца
	Название столбца
	Название столбца

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Основные заголовки пишутся с прописной буквы. При переносе таблицы на следующую страницу следует повторить  пронумерованные графы таблицы и над ними поместить надпись «Продолжение таблицы 4» (без кавычек). Заголовки граф и строк таблицы начинают с прописных букв. Заголовки граф могут быть записаны параллельно или перпендикулярно (при необходимости) строками таблицы. Высота строк в таблице должна быть не менее 8 мм. 
Если цифровые данные в графах или строках таблицы выражены в различных единицах физических величин, то их указывают в заголовках каждой графы или в соответствующей строке таблицы. После заголовка графы или наименования показателя перед обозначением единицы физической (экономической) величины следует ставить запятую.

При отсутствии данных в графах таблиц следует ставить прочерк. Ссылки на таблицы приводятся в тексте в круглых скобках, например, (табл. 2).
Иллюстративный материал (рисунок, фотография, схема, диаграмма, график) должен иметь сквозную нумерацию и подрисуночную подпись (по центру). Рисунок вставлять без «обтекания» текстом.  Расстояние между рисунком и текстом 3 интервала,  рисунком и его названием - 1,5 интервала, между названием рисунка и текстом 3 интервала. Ссылки на рисунки приводятся в тексте, пример: «На рисунке 1 представлена схема отстойника….» Название рисунка пишут с первой прописной буквы без точки в конце.
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Рисунок 1 - Название рисунка

Формулы и вычисления можно выделять курсивом и нумеруются по тексту. 

ПРИМЕР:

1. Капитальные затраты слагаются из отдельных элементов годовых затрат и определяются по формуле

Зкап = Су + См                                                                            (1),

где Су – стоимость установки,

См – стоимость монтажа установки, составляет 20 % Су.

2. Эксплуатационные затраты:

Зэк = Зэл + Зоп + Зн                                                                  (2),

где, Зэл – затраты на электроэнергию,

Зоп – заработная плата обслуживающего установку персонала,

Зн – накладные расходы.

